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План методической работы по направлениям деятельности 

 

№ 

п/п 

Направления 

деятельности 

Сроки 

проведения 

Исполнители Ответственные 

1.Организационно-методическая деятельность 

1.  Обновление и утверждение 

состава педагогического, 
методического совета и 

ПЦК 

август 2025 старший 
методист, 
методист 

зам. директора 

2.  Утверждение единой 

методической темы, плана 

методической работы на 

2025-2026 уч. год 

сентябрь 2025 старший 
методист 

зам. директора 

3.  Разработка и утверждение 

планов: методической 

работы; педагогического 
совета, методического 

совета; предметно-

цикловых комиссий, 

утверждение циклограммы 

педагогических совещаний 

сентябрь 2025 старший 
методист, 
методист, 

председатели 

ПЦК 

зам. директора 

4.  Согласование и 

утверждение планов работы 

кабинетов, лабораторий, 
мастерских 

сентябрь 2025 преподаватели, 
председатели 

ПЦК 

зам. директора, 
старший 
методист 

5.  Организация и проведение 

заседаний педагогического, 

инструктивно-

методических советов 

согласно плану старший 
методист, 

методист, 

председатели 

ПЦК, 
зав. отделением 

директор, 

зам. директора 

6.  Организация семинаров-

практикумов, 
педагогических чтений, 

научно-практических 

конференций для 

преподавателей 

в течение года старший 
методист, 
методист, 

председатели 

ПЦК, 
преподаватели 

зам. директора, 
старший 
методист 

7.  Организация работы по 

участию преподавателей в 

конкурсах, конференциях, 
проектах, форумах, 

фестивалях разного уровня, 
методических 

объединениях, обучающих 

семинарах, вебинарах, 
курсах ПК 

в течение года старший 
методист, 
методист, 

председатели 

ПЦК, 
преподаватели 

зам. директора, 
старший 
методист 
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№ 

п/п 

Направления 

деятельности 

Сроки 

проведения 

Исполнители Ответственные 

8.  Организация учебно-

исследовательской 

конференции среди 

студентов техникума 

согласно плану методист, 

председатели 

ПЦК, 
преподаватели 

старший 
методист 

9.  Содействие в организации 
проведения предметных 

декад по дисциплинам 

общеобразовательного и 

профессионального цикла, 

конкурса 

профессионального 

мастерства «Лучший по 

профессии» среди 

студентов техникума 2-4 

курса 

согласно плану методист, 

председатели 

ПЦК, 
преподаватели 

зам. директора, 
старший 
методист 

10.  Организация и подготовка к 

участию «Мастер года - 

2026» на уровне ОУ и 

муниципальном уровне  

в течение года методист, 

председатели 

ПЦК, 
преподаватели 

зам. директора, 
старший 
методист 

11.  Сопровождение 

наставнических тандемов 

в течение года старший 
методист, 
методист, 

председатели 

ПЦК, 
преподаватели 

старший 
методист 

12.  Организация посещения 
учебных занятий 

преподавателей 

администрацией техникума, 
методистом в рамках 

внутреннего контроля 

в течение года заведующий 
отделением, 

старший 
методист, 
методист, 

председатели 

ПЦК, 
преподаватели 

заведующий 

отделением 
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2. Информационная деятельность 

1.  Подготовка материалов к 
размещению официальных 

документов, пресс-релизов, 
анонсов событий, 
объявлений и др. 
информации на 

официальном сайте 

техникума 

в течение года методист, 

председатели 

ПЦК, 

преподаватели 

специалист по 
информационной 

безопасности 

2.  Информирование 

педагогических работников 

об условиях, сроках 

проведения конкурсов, 
конференций, форумов, 
проектов, фестивалях 

разного уровня, 
методических 

объединениях, обучающих 

семинарах, вебинарах, 
курсах повышения 
квалификации и внедрению 

полученной информации в 

образовательный процесс 

в течение года председатели 

ПЦК, методист 

старший 
методист 

3.  Организация и проведение 

индивидуальных 

консультаций по запросам 

преподавателей: 
- разработка, корректировка 

рабочих учебных 

программ; 
- разработка учебно-

программной 

документации; 
 - обобщение 
педагогического опыта и 

представление результатов 

методической работы; 
- заполнение и ведение 

электронного журнала; 
- аттестация 
преподавателей 

в течение года председатели 

ПЦК, методист 

старший 
методист 

4.  Консультационно-

методическое 
сопровождение педагогов 
по формирование базы 

данных УМК по 
дисциплинам (внедрение 
Методики преподавания 

в течение года преподаватели, 
председатели 

ПЦК 

старший 
методист, 

председатели 

пцк 
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общеобразовательных 

дисциплин с учетом 
профессиональной 
направленности) 

 3. Учебно-методическая деятельность 

1.  Разработка и корректировка 

локальных нормативных 

актов техникума 

в течение года зам. директора, 
старший 

методист, 
методист 

зам. директора, 
старший 
методист 

2.  Разработка ОПОП и 
ОПОП-П с приложениями 

по профессиям и 

специальностям на 2026 год 
приема обучающихся 

октябрь 2025-

март 2026 

Старший 
методист, 
методист, 

председатели 
ПЦК 

зам. директора 

3.  Консультирование 

преподавателей по 

разработке, корректировке 

рабочих программ по 

дисциплинам/ предметам с 

учетом программы 

воспитания по профессиям/ 
специальностям 

в течение года председатели 

ПЦК, 
преподаватели, 

методист 

старший 
методист 

4.  Методическое 

сопровождение 

- участия преподавателей в 

конкурсах, конференциях, 
проектах, форумах, 
фестивалях разного уровня; 

- в подготовке докладов, 
сообщений, конкурсных 

материалов преподавателей 

в течение года 

по мере 

поступления 

информации 

методист старший 
методист 

5.  Методические 

консультации для 
преподавателей по 

совершенствованию 

образовательного процесса 

в течение года методист старший 

методист 

6.  Оформление материалов по 

обобщению опыта работы 

педагогических работников 

в течение года председатели 

ПЦК, 
преподаватели, 

методист 

старший 
методист, 

специалист по 

защите 

информации 

7.  Консультирование 

преподавателей по 

организации и проведению 

открытых занятий с целью 

обмена педагогическим 

опытом 

в течение года председатели 

ПЦК, методист 

старший 
методист 

8.  Методическое 

сопровождение в 

подготовке и проведении 

систематически председатели 

ПЦК, методист 

старший 
методист 
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учебно-исследовательской 

конференции, конкурса 

профессионального 

мастерства «Лучший по 

профессии» среди 

студентов техникума 

9.  Методическое 

сопровождение в 

проведении 

муниципальных открытых 

мероприятий на базе 

техникума (онлайн формат) 

в течение года председатели 

ПЦК, методист, 

старший 
методист 

зам. директора 

10.  Подготовка отчета по 
итогам деятельности ОПЦ 
(К) за 2025 год 

декабрь 2025 старший 

методист, 
методист 

зам. директора 

11.  Подготовка отчета СПО-

Профессионалитет 

июнь - июль 
2026 

старший 

методист, 
методист 

зам. директора 

12.  Подготовка отчета 
«Мониторинг реализации 
ОПОП-П» 

июль 2026 старший 

методист, 
методист 

зам. директора 

13.  Исполнение поручений по 
итогам ВКС Министерства 
просвещения РФ с 
инициаторами создания 
образовательно-

производственных центров 
(кластеров) на основе 
интеграции 
образовательных 
организаций, реализующих 
программы среднего 
профессионального 
образования, и 
организаций, действующих 
в реальном секторе 
экономики, а также 
образовательных кластеров 
среднего 
профессионального 
образования в рамках 

федерального проекта 
«Профессионалитет» 
государственной 
программы Российской 
Федерации «Развитие 
образования» 

еженедельно по 
средам 

старший 

методист, 
методист 

зам. директора 
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4. Диагностическая и контрольно – корректирующая деятельность 

1.  Посещение и анализ 

учебных и открытых 

занятий, внеаудиторных 

мероприятий 

в течение года преподаватели, 
председатели 

ПЦК, методист, 

старший 
методист, зав. 

отделением, зам. 
директора 

зам. директора, 
заведующий 

отделением,  
старший 
методист 

2.  Контроль соответствия 

библиотечного фонда 

учебной литературы 

лицензионным 

требованиям, обновлением 

ЭОР, организация работы 

ЭБС 

в течение года преподаватели, 
председатели 

ПЦК, методист, 
библиотекарь 

зам. директора 

3.  Контроль деятельности 

работы предметно-

цикловых комиссий на 

основании отчетов  

в течение года председатели 

ПЦК 

зам. директора, 
методист 

4.  Анализ методической 

работы за 2025-2026 

учебный год и определение 

основных направлений на 

2026-2027 учебный год. 
Подготовка отчетной 

документации  

июнь 

2026 

председатели 

ПЦК, 
методист 

зам. директора, 
старший 
методист 

5. Повышение уровня профессионализма преподавателей 

1.  Планирование и 

организация аттестации 

педагогических работников 

декабрь 

2025 

старший 
методист, 
методист,  

специалист по 

персоналу 

директор 

2.  Составление графика 

повышения квалификации 

и переподготовки 

(стажировки) работников 

техникума 

январь 

2026 

старший 
методист, 
методист,  

зам. директора 

директор 

3.  Составление графика 

аттестации педагогических 

работников на первую и 

высшую 

квалификационную 

категорию, на соответствие 

занимаемой должности и 

информирование 

педагогических работников 

о сроках аттестации 

январь 

2026 

старший 
методист, 
методист,  

специалист по 

персоналу 

методист 
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4.  Организация участия 

(оформление заявок) 
педагогических работников 

в курсах ПК и стажировках 

в течение года, 
согласно 

графику 

методист методист 

5.  Оказание адресной помощи 

аттестующимся 

преподавателям в 

подготовке документов 

в течение года, 
согласно 

графику 

аттестации 

старший 
методист, 
методист 

старший 
методист 

6.  Проведение семинаров-

практикумов, научно-

практических конференций 

для преподавателей 

в течение года преподаватели, 
председатели 

ПЦК, 
старший 

методист, 
методист 

старший 
методист 

7.  Подготовка сводного 
отчета об участии 
преподавателей в курсах 
повышения квалификации 
за 2025-2026 учебный год 

март-апрель 

2026 

старший 
методист, 
методист 

зам. директора 

старший 
методист 

 


